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Vnitřní řád školní jídelny 
 

Na základě: 

• zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání(školský zákon), ve znění pozdějších předpisů 

• vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 

• vyhlášky č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a 

provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů 

• vyhlášky č. 84/2005 Sb., o nákladech na stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích 

zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů 

  

 

Vnitřní řád školní jídelny se vztahuje na žáky a jejich zákonné zástupce; ustanovení o provozu, výdeji a 

úhradách se v přiměřeném rozsahu vztahují také na zaměstnance školy a cizí strávníky. 

 

 

 

 

 

 

 

Projednáno pedagogickou radou školy dne: 31. 8. 2026 

Platnost ode dne:     1. 9. 2026 

Účinnost ode dne:     1. 9. 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

Kateřina Kempná, v.r.                       Mgr. Martin Švrček, v.r. 

vedoucí školní jídelny                   ředitel školy 



I. Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců 

1. Práva strávníků  
       

• mají právo na poskytování školního stravování v souladu se zásadami zdravé výživy a na informace  

• týkající se školního stravování 

• mají právo na ochranu před diskriminací, fyzickým nebo psychickým násilím, zneužíváním,  

• zanedbáváním, sociálně patologickými jevy a zneužíváním návykových látek 

 

2. Povinnosti strávníků 

 

• dodržují pravidla kulturního stolování a slušného chování 

• nesmějí se dopouštět projevů rasismu, diskriminace a šikany 

• plní pokyny pedagogického dohledu, popřípadě dalších oprávněných osob 

• dbají na čistotu rukou a oděvu 

• před odchodem z jídelny odevzdají použité nádobí, příbory, tácy 

• neodnášejí vydané jídlo z místnosti, jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně    

 

3. Práva zákonných zástupců 

 

• vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny lze u vedoucí jídelny a ředitele školy 

 

4. Povinnosti zákonných zástupců 

 

• informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných 

skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled 

 

5. Vztahy strávníků a zákonných zástupců s pracovníky školy 

 

• pracovník pověřený dohledem vydává strávníkům a zákonným zástupcům pouze pokyny, 

   které bezprostředně souvisí s plněním vnitřního řádu školní jídelny, dále zajišťuje bezpečnost a další   

   nezbytné organizační opatření      

• osobní údaje, včetně údajů o zdravotním stavu, jsou zpracovávány pouze v nezbytném rozsahu a 

v souladu s právními předpisy upravujícími ochranu osobních údajů 

 

6.Pravidla ke konzumaci vlastního jídla žáků ve školní jídelně 

 

• žák si může přinést své vlastní jídlo a sníst si jej společně s ostatními ve školní jídelně 

• žák si může přinést své vlastní jídlo a sníst si jej společně s ostatními ve školní jídelně 

• jídla lze i kombinovat: část jídla z jídelny (např. nápoj, salát, polévka, příloha) + část jídla    

   doneseného (hlavní chod). Při odběru pouze části oběda se účtuje plná cena oběda 

• školní jídelna poskytne žákovi nezbytnou pomoc při konzumaci, například podání příboru či  

asistenci u stolu 

• nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev jídla, jeho uchování v lednici, mytí nádobí ani likvidaci zbytků      

vlastní stravy 

• žák nesmí nechat ochutnávat vlastní stravu dalším strávníkům 

• zákonný zástupce žáka zodpovídá za bezpečnost a zdravotní nezávadnost vlastní donesené stravy 



II. Provoz a vnitřní režim školní jídelny 

Vstup do školní jídelny: 11:00 -14:00           

• 11:00 -11:30 výdej do jídlonosičů, stravování cizích strávníků (školní jídelna) 

• 11:40–14:00 výdej obědů pro žáky a zaměstnance školy 

 

• Způsob placení stravného: 

• bezhotovostní styk – stravování se hradí zálohově měsíc předem, vždy do 15. dne          

           předcházejícího měsíce, a to prostřednictvím peněžního ústavu. Strávníci přihlášení 

      trvalým příkazem jsou automaticky přihlášeni každý měsíc (číslo účtu a variabilní symbol u      

      vedoucí ŠJ), vyúčtování stravného při bezhotovostním styku je stanoveno na měsíc červen,   

     na požádání provedeme vyúčtování hotovostně po domluvě s vedoucí školní jídelny 

• hotovostně (pouze mimořádně u vedoucí školní jídelny) 

 

• strávníci se zařazují do věkových skupin na dobu školního roku, ve kterém dosahují příslušného 

věku 

 

Věková skupina / 

strávník 
Cena oběda v době vyučování Cena oběda za plnou cenu 

4–6 let 27 Kč 75 Kč 

7–10 let 32 Kč 80 Kč 

11–14 let 35 Kč 83 Kč 

15 a více let 37 Kč 85 Kč 

Zaměstnanci 
Finanční normativ 44 Kč; příspěvek FKSP 19 Kč; 

úhrada zaměstnance 25 Kč 
93 Kč 

Cizí strávníci 93 Kč — 

 

 

• školní jídelna je vybavena bezstravenkovým systémem; při zahájení stravování strávník uhradí 

vratnou zálohu za čip ve výši 100 Kč. Při vrácení nepoškozeného čipu se záloha vrací; při ztrátě 

nebo poškození čipu strávník uhradí zálohu za nový čip 

• při zapomenutí čipu strávník tuto skutečnost oznámí pracovníkovi výdeje; zaplacený oběd bude 

vydán po ověření strávníka 
• STRAVOVACÍ ČIP JE NUTNÉ NOSIT DENNĚ PRO VÝDEJ OBĚDA 

• ŠJ připravuje stravu žákům a zaměstnancům školy v době jejich pobytu ve škole 

• v době prázdnin a volných dnů je každý strávník automaticky odhlášen 

 

• odhlášky stravného se provádějí den předem do 13:00 hod.:      

• pomocí terminálu v jídelně 

• u vedoucí ŠJ 

• telefonicky (tel. číslo: 702 218 391, 596 883 619) 

• prostřednictvím internetu  (odhlášky a objednávky stravy) 

• přihlašovací údaje a hesla u vedoucí školní jídelny 

• manuál k internetovým objednávkám stravy: www.zssvobody.cz 

 
Pokladní hodiny  

 

• v kanceláři vedoucí ŠJ (zadní vchod do ŠJ) 

• pondělí, úterý, středa, pátek: 7:30 - 8:00, 12:30 - 13:00 hod., čtvrtek: 12:30 – 13:00 hod. 

 

http://www.zssvobody.cz/


 

 

Provozní pokyny 

 
• volba obědů č. 2 se provádí týden dopředu od pondělí do středy 13:00 hod. prostřednictvím 

     internetu, terminálů ve ŠJ nebo telefonicky    

• do prostoru školní jídelny vstupují strávníci odebírající školní stravu a žáci využívající možnost  

     konzumace vlastního jídla 

• strávník si odebere-obdrží příbor, podnos a postupuje k výdejnímu okénku 

• respektuje zásady hygieny, pořádku, čistoty a kultury stolování 

• žáci respektují pokyny pedagogického dohledu a zaměstnanců ŠJ 

• žáci školy neobsazují stoly určené pro pedagogy a jiné strávníky 

• pokud žáci nezvládají odnést oběd ke stolu – pomůže pedagogický dozor 

• znečištění stolu nebo podlahy strávník neprodleně oznámí pedagogickému dohledu nebo 

zaměstnanci  

• školní jídelny; bezpečný úklid zajistí určený zaměstnanec 

• první den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole se považuje za pobyt ve škole; oběd lze 

tento den odebrat do jídlonosiče v době od 11:00 do 11:30 ve školní jídelně 

• od druhého dne nepřítomnosti nemá žák nárok na školní stravování za cenu finančního normativu;  

neodhlášený oběd bude odebrán za plnou cenu zahrnující náklady na potraviny a mzdové a věcné 

režijní náklady 

• pokud si strávník neodhlásí stravu včas, nemá nárok na náhradu 

• ukončení školní docházky (přechod na jinou školu) je nutné nahlásit ve školní jídelně 

• zaměstnanci náleží jedno hlavní jídlo za sníženou úhradu pouze v kalendářním dni, kdy vykonává 

práci pro organizaci alespoň 3 hodiny v místě výkonu práce sjednaném v pracovní smlouvě. V 

ostatních případech mu stravování za sníženou úhradu nenáleží 

• stravování je prováděno za úplatu, cena oběda se stanovuje před zahájením stravovacího období, v   

    důsledku úpravy cen surovin, energie apod. může docházet v průběhu školního roku k její změně 

• jídelní lístek je vyvěšen u hlavního vchodu školy, v jídelně, na stránkách www.zssvobody.cz 

• informace o alergenech obsažených v jednotlivých pokrmech jsou součástí zveřejněného jídelního 

lístku, podrobné informace poskytne vedoucí školní jídelny 

• z provozních důvodů je možné skladbu jídelního lístku měnit 

• zákonní zástupci, kteří čekají na žáka, než se naobědvá, počkají před školou 

• dveře zadního vchodu jsou zabezpečeny proti neoprávněnému vstupu zvenčí; možnost bezpečného 

opuštění prostor zůstává zachována 

 

Dietní stravování 

 

  Dětem, žákům, jejichž zdravotní stav podle potvrzení registrujícího poskytovatele zdravotních služeb 

v oboru praktického lékařství pro děti a dorost vyžaduje stravovat se s omezeními podle dietního režimu, 

může být poskytována dietní strava po dohodě zákonného zástupce dítěte, žáka se školní jídelnou Základní 

školy Mládežnická Havířov, příspěvková organizace. 

 

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

• je zakázáno nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek (alkohol, cigarety, drogy) 

   v prostorách školní jídelny 

• projevy šikany mezi žáky, zejména násilí, omezování osobní svobody nebo ponižování, jsou 

v prostorách školní jídelny přísně zakázány 

• bezpečnost a ochrana zdraví strávníků je v jídelně zajištěna po celou dobu provozu školní 

    jídelny prostřednictvím pracovníka, který vykonává dohled 

• žáci jsou povinni chránit své zdraví, zdraví ostatních žáků, pracovníků školy i ostatních osob a 

dodržovat stanovená hygienická opatření 

http://www.zssvobody.cz/


• v případě nevolnosti strávník oznámí tuto skutečnost pracovníkovi, který vykonává 

     dohled   

• každý úraz, poranění, rozbití nádobí nebo jinou nebezpečnou situaci strávník neprodleně oznámí 

    pracovníkovi vykonávajícímu dohled; škola zajistí první pomoc a další postup podle svých pravidel 
 

 

IV. Zacházení s majetkem školní jídelny ze strany žáků 

 

• strávníci jsou povinni udržovat předměty v zařízení školní jídelny v pořádku a nepoškozené 

• strávníci okamžitě oznámí zjištěné závady na majetku pedagogickému dohledu ve školní jídelně 

• škoda na majetku školní jídelny způsobená žákem bude projednána s jeho zákonným zástupcem 

 

V. Závěrečná ustanovení 

 

• vnitřní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole 

• zaměstnanci a žáci jsou s vnitřním řádem prokazatelně seznámeni; zákonní zástupci nezletilých žáků 

jsou informováni o jeho vydání a obsahu  

• tímto vnitřním řádem se zrušuje vnitřní řád školní jídelny účinný od 1. 9. 2025 


